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1. ORGANIZASYONDAKI YERI

1.1. KIME BAGLI

1.1.1. Sorumlu Avukat’'a

1.2. KIMLER BAGLI

1.21. -

1.3.  VEKILI

1.3.1. Avukat

2. TEMEL FAALIYETLERI

2.1. Idarenin taraf oldugu adli ve idari davalarda, i¢ ve dis tahkim yargilamasinda, icra
igslemlerinde ve yargiya intikal eden diger her turli hukuki uyugsmazliklarda idareyi
savunmak ve temsil etmek. Dava ve icra islemlerini vekil sifati ile takip etmek.

2.2. idarece hizmet satin alma yoluyla temsil ettirilecek dava ve icra takipleri ve
tahkim ile ilgili iglemleri sorumlu avukat araciligiyla koordine etmek, izlemek ve
denetlemek.

2.3. ¢ kontrol ve Kalite Yonetim Sistemi gereklerini uygulamak.

2.4. Sair ilgisi bulunan mevzuatta éngériilen is ve islemleri veya il Mudiri tarafindan
verilen diger gorevleri yerine getirmek.

3. GOREV VE SORUMLULUKLARI

3.1. idarelerde muhakemat hizmetleri ile hukuk danismanhigina iligkin is ve islemleri
yuratmek.

3.2. idarenin taraf oldugu adli ve idari davalarda, i¢ ve dis tahkim yargilamasinda, icra
igslemlerinde ve yargiya intikal eden diger her tarli hukuki uyugsmazliklarda idareyi
temsil etmek, dava ve icra islemlerini vekil sifati ile takip etmek.

3.3. Idarece hizmet satin alma yoluyla temsil ettirilecek dava ve icra takipleri ve
tahkim ile ilgili iglemleri sorumlu avukat araciligiyla koordine etmek, izlemek ve
denetlemek.

3.4. 659 saylli KHK kapsaminda verilen ve Bakanlik Hukuk Musavirligi ile mevcut
gorev ve yetki dagihmi kapsaminda diger hukuki is ve islemleri yapmak.

3.5. stanbul il Gida, Tarim ve Hayvancilik Midirligu Kalite Politikasi ve Hedefleri
dogrultusunda galigmak.

3.6. Kalite Politikasi dogrultusunda belirlenen stratejileri uygulamak, hedeflerle ilgili
ilerlemeleri izlemek.
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3.7. Kalite sisteminin kesintisiz, guvenilir, saglkh, hizli ve surekli iyilestirilerek,
surdurdlebilmesi igin, biriminde gergeklestirilen faaliyetleri kalite sistemi
cercevesinde yurutmek ve takip etmek.
3.8. ¢ kontrol ve Kalite Yénetim Sistemi gereklerini yerine getirmek. Hizmet
standartlarina uyarak slre¢ hedeflerine ulagsmak.
3.9. Sair ilgisi bulunan mevzuatta éngdriilen is ve islemleri veya il Miidiri tarafindan
verilen diger gorevleri yerine getirmek.
4. YETKILERI
41. MALI
4.1.1. 659 sayih Kanun Hukmiunde Kararname kapsaminda, but¢enin 03.4.(2.04)
kaleminden kargilanan, muhakemat islemlerine iligkin giderleri talep etmek ve
ilgili yerlere gerekli harcamalari yapmak.
4.2. IDARI
4.2.1. Personele ait izin tarihlerini sorumlu avukat vasitasiyla belirlemek.
4.2.3. Malzeme talep formlarini kontrol etmek, uygun goérirse sorumlu avukat vasitasiyla
onaylamak.
4.2.4. Kendisine bagl ¢alisan personellerin performansini belirlemek.
4.2.5. Kendisine bagl g¢alisan personelin ihtiyaci olan arag taleplerini hazirlamak ve
sorumlu avukat vasitasiyla onaya sunmak.
4.3. TEMSIL
4.3.1. Bakanligimiz Tasra Teskilati Muhakemat Hizmetleri ile ilgili Calisma Usul ve
Esaslarinda belirtilen kapsamla sinirli olmak Uzere, Bakanlik tarafindan
gorevlendirilen is ve iglemler ile Il Mudurligu ve llge Muddurlaklerini hukuksal
konularda temsil etmek.
5. NITELIKLERI
5.1. Ogrenim : Hukuk Fakdltesi
5.2. Yabanci Dil : ingilizce
5.3. Bilgisayar : Microsoft Office programlarini kullanabilmek.
5.4. Deneyim :657 sayili Kanundaki Devlet Memurlugu sartlarini tagsimak.
5.5. Diger Nitelikleri
5.5.1. Takim galismasina yatkin olmak.
5.5.2. Zamani yonetebilmek.
5.5.3. Arasgtirma, gelistirmeye acik olmak.




