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KONU TEMIZLIK VE BURO HIZMETLERI GOREVLISI

1. ORGANIZASYONDAKI YERI

1.1. KIME BAGLI

1.1.1. Teknik Birim Sorumlusu’na

1.2.  KIMLER BAGLI

1.21. -

1.3.  VEKILI

1.3.1. Temizlik ve Buro Hizmetleri Gorevlisi

2. TEMEL FAALIYETLERI
2.1.  Gorevli oldugu birimin temizlik ve gay islerini ylratmek.
2.2. Gorevli oldugu birimdeki evrak akigini saglamak.

3. GOREV VE SORUMLULUKLARI

3.1. Odalarin genel temizligi, koridorlarin temizligini yapmak,
3.2.  Gorevli oldugu birimin gay hizmetlerini yapmak,

3.3. il Mldiri’'ne sunulan evraklarin imza takibini yapmak,

3.4. Diger mevzuat ve il miidiri tarafindan verilen benzeri gérevieri yapmak.

4. YETKILERI

41. MALI

4.1.1. Mali yetkisi yoktur.

4.2. IDARI

4.2.1. Malzeme talebinde bulunur.

4.3. TEMSIL

4.3.1. Kurum iginde birimini temsil eder.
5. NITELIKLERI

5.1. Ogrenim
5.2.  Yabanci Dil : -
5.3. Deneyim

5.3.1. Zamani yonetebilmek.




