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1. ORGANIZASYONDAKI YERI

1.1. KIME BAGLI

1.1.1. Muhasebe Birim Sorumlusu’na

1.2.  KIMLER BAGLI

1.2.1. Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

1.3.  VEKILI

1.3.1. Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi
TEMEL FAALIYETLERI

2.1. 5018 Sayii Kamu Mali Yoénetim ve Kontrol Kanununda belirtilen Tasinir
Konsolide Yetkilisinin gorevlerini yurutmek.

2.2. Il ve lice Midirliklerine ait dayanikh tasinirlar ve tiiketim malzemeleri olmak
uzere iki farkh ambara ait giris ve ¢ikis islemlerini koordine etmek ve ayni sistem
icerisinde genel butgeye ait malzemelerinde ambar giris ¢ikis islemlerini kontrol
etmek.

2.3. Lojman tahsis iglemlerini yurtutmek.

2.4. Hurdaya ayrilan demirbaslarin gerekli kurumlara teslim edilmesi islemlerini
koordine etmek.

3. GOREV VE SORUMLULUKLARI

3.1. Kuruma bagh tum demirbas ve sarf malzemeleri kayit altina alinmasini
saglamak.

3.2. 5018 Sayii Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanununda belirtilen Tasginir
Konsolide Yetkilisinin gorevlerini ylratmek.

3.3. Yil sonunda tasinirla ilgili gerekli cetvelleri konsolide ederek Sayistay’a bildirmek.

3.4. Lojman tahsis iglemlerini yurtutmek.

3.5. Malzeme alim ve kullanimi sirasinda gerekli devir teslim tutanaklarini
dizenlemek.

3.6. Yillik demirbas sayimlarini yapmak.

3.7. Miadi dolmus demirbas esyalarin disimuinu yapmak.

3.8. Miadi dolan araglarin dusumunu yaparak Milli Emlak Mudurltgune bildirmek.

3.9.  Kurum personelinin yazlik ve kislik giyim-kugsam egyalarinin teminini saglamak.
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3.10. Kuruma disaridan hibe yolu ile gelen demirbas niteligi tagiyan esyalari demirbag

3.11.
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3.15.
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kayitlarina gecgirmek.

MuaduarlGgumuz basta olmak Uzere butun ilge muaduarlUklerinin yil sonu hesaplarini
konsolide ederek Bakanligimiza suresi iginde bildirmek.

Diger mevzuat ve il midiri tarafindan verilen benzeri gérevleri yapmak.
istatistiksel verileri hazirlamak.

ic kontrol ve Kalite Yénetim Sistemi gereklerini yerine getirmek. Hizmet
standartlarina uyarak slre¢ hedeflerine ulagsmak.

Yukarida belirtilen temel faaliyetler cercevesinde c¢alismalarin devamlihgini
saglamak, alinan sonuglarin gerekli birim ve kurumlara bildiriimesini saglamak.

YETKILERI

MALI

Mali yetkisi yoktur.

iDARI

Malzeme talebinde bulunur.
TEMSIL

Kurum icinde birimini temsil eder.

NITELIKLERI

Ogrenim  : Lise, On Lisans

Yabanci Dil : -

Bilgisayar : Microsoft Office programlarini kullanabilmek.

Deneyim : 657 sayili Kanundaki Devlet Memurlugu sartlarini tagsimak.
Diger Nitelikleri

Takim galismasina yatkin olmak.

Zamani yonetebilmek.

Arastirma, gelistirmeye acik olmak.




