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1. ORGANIZASYONDAKI YERI
1.1. KIME BAGLI

1.1.1. [l Mudir Yardimeisi’'na

1.2. KIMLER BAGLI

1.2.1. Hayvan Hareketleri Ve isletmeler Birim Sorumlusu, Hayvan Yetistiriciligi Ve
Destekleme Birim Sorumlusu, Kontrol Belgesi ve ihracat Birim Sorumlusu,
Ruhsatlandirma Ve Denetim Birim Sorumlusu, Safkan Arap Ve ingiliz Atlari Soy
Katagu Calismalarn Birim Sorumlusu, Salgin Hastaliklar Birim Sorumlusu,
Veteriner Saglik Urlinleri Birim Sorumlusu, Hayvan Hareketleri Veteriner Hekimi,
Hayvan Hareketleri Teknik Elemani, Hayvan Yetigtiriciligi Veteriner Hekimi,
Hayvan Yetigtiriciligi Ziraat MuUhendisi, Hayvan Yetistiriciligi Teknik Eleman,
Kontrol Belgesi ve ihracat Veteriner Hekimi, Kontrol Belgesi ve ihracat Teknik
Elemani, Ruhsat Denetim Veteriner Hekimi, Safkan At Irki Veteriner Hekimi,
Safkan At Irki Saglik Teknik Elemani, Salgin Hastaliklar Veteriner Hekimi, Salgin
Hastaliklar Saglik Teknik Elemani, Veteriner Saglik Uriinleri Veteriner Hekimi,
Veteriner Saglik Uriinleri Saglik Teknik Elemani, Sube Mudirliginde goérevli Sef,
Hizmet Masasi Goérevlisi, Memur, isGi.

1.3. VEKILI
1.3.1. Veteriner Hekim

TEMEL FAALIYETLERI

2.1. Istanbul il Gida Tarim ve Hayvancihk Mudirligi Gst yénetimi tarafindan
belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; Hayvan saglgi ve hayvan
refahinin korunmasinin yani sira, guvenilir gida temini ve hayvan ve urunlerinden
insanlara ve hayvanlara gegen hastaliklarin énlenerek halk sagliginin korunmasi
amacuyla, il capinda hazirlanan plan, program ve projeleri uygulamak, hayvan
hastalik ve zararlilarina kargi koruyucu hizmetleri yuritmek, tedavilerini yapmak,
kontrol etmek, denetlemek. Bununla birlikte Ust yonetim ve ilgili mevzuat
tarafindan belirlenmis amag, hedef, strateji ve ilkeler ile uygulanan politikalar ve
prosedurler dogrultusunda gerekli faaliyetleri planlamak, koordine etmek ve
denetlemek.

2.2.  Sube mudurlugunun is ve faaliyetlerinin yonetim ve organizasyonunu yapmak.
2.3. Sube MUdurlGgu’nin kisa ve uzun vadeli faaliyet raporlarini hazirlamak.

2.4. Sube Mudurlugud’nun planlama ve koordinasyonunu saglamak.

2.5.  Sube Mudurligu’na Bilgi ahgveris toplantilarinda temsil etmek.

2.6. Hayvan Saghgi ve Yetistiriciligi Sube Mudurlugu ile diger Sube Mudurlukleri ve
llce Muddurlukleri arasinda koordinasyonu saglamak.
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2.7. Sube Mudurltgu’nu tanitacak sunuglari hazirlamak.

2.8. ¢ kontrol ve Kalite Yonetim Sistemi gereklerini uygulamak.

2.9. [l Mudurd tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

3. GOREV VE SORUMLULUKLARI

3.1.  Hayvan sagligi ve hayvan refahinin korunmasinin yani sira, guvenilir gida temini
ve hayvan ve urlnlerinden insanlara ve hayvanlara gecen hastaliklarin onlenerek
halk saghginin korunmasi amaciyla, il ¢apinda hazirlanan plan, program ve
projeleri uygulamak, hayvan hastalik ve zararlilarina kargi koruyucu hizmetleri
yurutmek, tedavilerini yapmak, kontrol etmek, denetlemek,

3.2. Bakanlikgca belirlenmis esaslarla ve vyetkiyle sinirh olarak hayvanlarin
tanimlamak, tescil etmek, kayit altina almak, ildeki hayvan hareketlerini kontrol
etmek,

3.3.  Yurtici ve yurtdigi hayvan ve hayvansal Grinlerin hareketlerinin kontrold ile canli
hayvan ve hayvansal uUrunlerin ithalat ve ihracatlarinda Bakanlik ile ilgili iglemleri
yurutmek,

3.4. Bakanlikga belirlenmis esaslar dogrultusunda hayvan hastaliklari ve zararlilari ile
mulcadele etmek, koruyucu ve tedavi edici hayvan sagligi hizmetlerini ylratmek,
hayvan refahini saglayici galigmalarda bulunmak, hayvan saghgr ile ilgili
karantina hizmetlerini yuritmek,

3.5. Hayvan sagligi, teshis ve tedavi edici ve koruyucu maddeler ile bunlarin etken ve
yardimci maddelerinin Uretim, satig, ihracat, ithalat, tasima, muhafazasi ile ilgili
kayitlari tutmak, Bakanlikga belirlenmis esaslarla ve yetkiyle sinirli olarak
faaliyetleri ile ilgili izin vermek, izlemek, kontrol etmek ve denetlemek,

3.6. Il dahilinde g¢6ziimlenemeyen hastalik, teshis ve tedavi problemlerini ilgili
arastirma merkezlerine ve Bakanliga intikal ettirmek, arastirma ve teshis
sonuglarina gore gerekli tedbirleri almak,

3.7. Hayvan sagligi, teshis, tedavi ve koruyucu hizmetler alaninda faaliyet gdsteren,
kisi, kurum ve kuruluglar ile hayvan-hayvansal Urun, uUretim, satig, kesim ve
egitim, arastirma vyerleri ve barinaklarin durumlari ve faaliyetlerinin kaydini
tutmak, Bakanlikga belirlenmis esaslarla ve yetkiyle sinirli olarak, faaliyetleri ile
ilgili izin vermek, izlemek, kontrol etmek ve denetlemek,
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3.9. Konusunda faaliyet gOsteren laboratuarlarin belgelendiriimesi, yetkili olduklari

3.10.

3.11.
3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

3.19.
3.20.
3.21.

3.22.

hususlarda denetlemek.

Hayvan islahi faaliyetlerini ve bu faaliyetlerin veri tabani ¢aligsmalarini yuratmek,
Bakanlikga duzenlenen suni tohumlama kurslarina iliskin koordinasyonu
saglamak, suni tohumlama yapma izni vermek, sperma ve embriyo dretim
merkezleri ve laboratuvarlarinin kontrol ve denetimlerini yapmak,

Bakanhgin belirledigi hayvan islah programini ilde uygulamak, izlemek.

BlyuUkbas ve klgukbas damizlik yetistiriciligi yapilan isletmelerin, teknik yonden
kontrolind yapmak,

Bakanhgin belirledigi cercevede, ilde hayvansal tretimin insan saghgi ve ekolojik
dengeyi koruyucu yontemlerle yapilmasina iliskin galismalar gergeklestirmek,
bunlari denetlemek,

iide hayvansal Uretimin arttirlmasina ve pazarlanmasina yonelik faaliyetlerde
bulunmak,

Hayvancilik projeleri ile ilgili personel egitimi ve bltge ihtiyaglarini tespit etmek ve
ilin hayvancilik konusunda Uretim potansiyelini belirlemek,

Projeye dayali olarak kurulmak istenen hayvancilik isletmelerine iligkin teknik
yardim taleplerini degerlendirmek,

Kurulmak istenen hayvancilik tesislerinin izin ve tescil islemlerini yapmak,
izlemek ve denetlemek,

Hayvancilik Uretim potansiyeline uygun gelistirme projeleri hazirlamak ve/veya
hazirlatmak.

Su urunleri igsleme yerlerinin onay islemlerini gerceklestirmek ve denetlenmek,
Su urUnleri satis yerlerini ruhsatlandirmak ve denetlemek.

insan tiiketimi amaciyla kullanilmayan hayvansal yan Uriinler ve tirevleri ile
bunlarla igtigal eden igletme ve tesislerle ilgili is ve iglemleri Bakanlikga belirlenen
esaslar ve yetkiler dogrultusunda yuruatmek,

Kombina ve mezbahalarda goérev yapan resmi veteriner hekim veya
yetkilendirilmis veteriner hekimlerin goreviendirmelerini yapmak, kayitlarini
tutmak ve bunlari mevzuatta belirlenmis gorevlerini yerine getirmeleri yonlyle

denetlemek.




ISTANBUL IL GIDA, TARIM ve Doktman No NPT
HAYVANCILIK MUDURLUGU | GTHB.34.ILM.IKS/KYS. "
) FRM.036
AT E L !_(ALlTE SISTEM Rev. No Sayfa No
GOREV TANIMLARI 000 4/5
KONU HAYVAN SAGLIGI VE YETISTIRICILIGI SUBE MUDURU
3.23. Gorev alani ile ilgili tarimsal bilgi ve yeni teknolojileri ciftcilere ulastirmak,

3.24.

3.25.

3.26.

3.27.

3.28.

3.29.

3.30.

3.31.

3.32.

3.33.

3.34.

3.35.

3.36.

tuketicileri bilgilendirmek, c¢iftci ¢ocuklar, kadinlar ve gengleri igin egitim
programlari ve projeleri uygulamak,

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb.
¢alisma gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektoriinii ve gelismelerini takip etmek, gérev alanina
iliskin yayinlari surekli izlemek, bilgilerini glincellestirmek.

Bagli personelin islerini daha verimli, etken ve daha kaliteli yapmalarini
saglayacak beceri ve deneyimi kazanmalari igin slrekli gelisme ve iyilestirme
firsatlarini yakalayabilmelerine olanak tanimak.

Birimde vyapilan iglerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine
uygunlugunu saglayacak sekilde ¢calismalari yaratmek.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim ve
talimatlarina uygun olarak yuratulmesini saglamak.

Birimin gbrev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Duzeltici Faaliyet” ve
‘Onleyici Faaliyet’ calismalarina katiimak.

is saghgi ve glvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte ¢alistidi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gergeklegtirilen igin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.Istanbul Il Gida, Tarim ve Hayvancilik Mudurligu Kalite Politikasi ve
Hedefleri dogrultusunda ¢alismak.

Kalite Politikasi dogrultusunda belirlenen stratejileri uygulamak, hedeflerle ilgili
ilerlemeleri izlemek.

Kalite sisteminin kesintisiz, guvenilir, saghkh, hizh ve surekli iyilegtirilerek,
surdurulebilmesi icin, biriminde gerceklestirilen faaliyetleri kalite sistemi
cercevesinde yurutmek ve takip etmek.

ic kontrol ve Kalite Yénetim Sistemi gereklerini yerine getirmek. Hizmet
standartlarina uyarak slre¢ hedeflerine ulagsmak.

Diger mevzuat ve il mudura tarafindan verilecek benzeri gorevler yapmak.
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4, YETKILERI

4.1. MALI
4.1.1. Mali yetkisi yoktur.
4.2. IDARI

4.2.1. Personele ait izin tarihlerini belirler ve imzalar.
4.2.2. Malzeme talep formlarini kontrol eder, uygun gorurse onaylar.
4.2.3. Kendisine bagh ¢alisan personelin performansini belirler.

4.2.4. Kendisine bagli galisan personelin ihtiyaci olan arag taleplerini hazirlar, onaya
sunar.

4.2.5. Sube Mudurltigunun resmi ihtiyag talepleri, tekliflerini imzalar.
4.2.6. Sube personelinin saatlik izin kagitlarini imzalar.
4.2.7. Sube personelinin yillik, mazeret, 6lum, dogum, sagdlik izin tekliflerini imzalar.

4.2.8. Ruhsatlandirmalar ve Denetimlere iligkin yazigsmalar ile ruhsat basvurusu
yazismalarinda Sube Muduarince imzalanmasi gereken yerleri imzalar.

4.2.9. ithalat ile ilgili gimriiklere ve firmalara hitaben yazilan uygunluk/uygunsuzliuk
yazilarini imzalar.

4.3. TEMSIL
4.3.1. [l MGdurligini subesi ile ilgili konularda temsil eder.

5. NITELIKLERI

5.1. Ogrenim : Lisans Mezunu (Tercihen Veteriner Hekim)
5.2. Yabanci Dil : ingilizce (Tercihen)

5.3. Bilgisayar : Microsoft Office programlarini kullanabilmek

5.4. Deneyim: 657 saylli Kanundaki Devlet Memurlugu sartlarini tagimak, ilgili
mevzuat geredi 10 yillik is deneyimine sahip olmak.

5.5. Diger Nitelikleri

5.5.1. Takim galigmasina yatkin olmak.
5.5.2. Yonetici becerilerine sahip olmak.
5.5.3. Zamani yonetebilmek.




