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K-PR 
Evrak gizli mi? Resmi veya Başvuru Evrağı mı? İthalat -ihracat izni evrağı mı?  Evrakların başvuru sahibine (firma/şahıs) elden teslim edilmesi 

Hayır 
Şube hizmet masasında kayıt işleminin yapılması ve genel hizmet masasına gönderilmesi 

 Genel hizmet masası tarafından çıkış kaydının yapılması 

Evrak genel hizmet masasına teslim edilmesi, Hizmet masası tarafından Zarf içerisinde gizli kaşeli ve mühürlü gelen evrakın posta veya kargo ile adresine gönderilmesi ya da zimmet defteri ile elden teslim edilmesi 

Zimmet defteri ile Kurum ve kuruluşlara elden teslim edilmesi Başvuru sahibi evrağını takip ediyorsa elden imza karşılığı teslim edilmesi Posta veya kargo teslim kaydının yapılarak posta veya kargoya verilmesi – faks numarası varsa fakslanması 

 Onay işlemleri tamamlanan evrağın Şube Hizmet masasına gelmesi 


