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1. ORGANIZASYONDAKI YERI

1.1. KIME BAGLI

1.1.1. Veteriner Saglik Uriinleri Birim Sorumlusu’na.

1.2. KIMLER BAGLI

1.21. -

1.3.  VEKILI

1.3.1. Veteriner Hekim

2. TEMEL FAALIYETLERI

2.1. Veteriner Saglik Grunlerine iligkin is ve iglemleri yapmak.

3. GOREV VE SORUMLULUKLARI

3.1. Ulkeye giriste veteriner kontrollerine tabi olan veteriner saglik Uriinlerinin ithalat
ve ihracat iglerini yapmak.

3.2. Veteriner ecza depolarina iligkin ruhsatlandirma ve denetim islemlerini yapmak.

3.3. Hayvancilik igletmeleri ile Belediyeler ve diger kamu kurumlarinin veteriner tibbi
artin temini igin gerekli 6n inceleme, izin ve denetim islemlerini yapmak.

3.4. Veteriner saglik urunleri (veteriner biyolojik Urin ve biyolojik olmayan veteriner
tibbi Grun) satig izni iglemleri igin numune alimini yapmak.

3.5. Ruhsatsiz veteriner saglik drunlerine yonelik numune alimi ve cezai iglemleri
(idari para cezasi, mulkiyetin kamuya gecirilmesi ve imha) uygulamak.

3.6. Ruhsatl veteriner saglik Grunlerine yonelik numune alimi ve cezai islemleri (idari
para cezasl, mulkiyetin kamuya gegciriimesi ve imha) uygulamak.

3.7.  Birim sorumlulugunda olan konulara yonelik idari para cezalarini uygulamak ve
llce Mudurlagu takibini yapmak.

3.8.  Birim sorumlulugunda olan konulara yonelik Kanun, Yonetmelik, Genelge, Teblig,
Tamim ve Talimatlari devamli glincel tutmak icin Resmi Gazete, Bakanlik resmi
internet sitesi ve resmi e-posta kontroli yapmak.Yoneticisi tarafindan
gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma gruplarinda yer
almak.

3.9. Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve
bilgileri sunmak.

3.10. Gorev alani ile ilgili mevzuati duzenli olarak izlemek, bilgilerini gincellegtirmek.

3.11. Biriminde vyapilan iglerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine

uygunlugunu saglamak.
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3.12. Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.
3.17.
3.18.

3.19.
3.20.

41.
41.1.
4.2.
4.21.
4.3.
4.3.1.

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.
5.5.
5.5.1.
5.5.2.
5.5.3.

arsiv olusturmak ve dizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi tanim
ve talimatlarina uygun olarak yuratilmesini saglamak.

Birimin gbrev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestrme amaciyla; 'Duzeltici Faaliyet' ve
'Onleyici Faaliyet' galismalarina katilmak.

is saghgi ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte calistigi Kigilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde
uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

Sube ile ilgili tim istatistiksel verileri hazirlamak.
idarece uygun gorilen gdrevler ve yazismalari yapmak ve takip etmek.

ic kontrol ve Kalite Yonetim Sistemi gereklerini yerine getirmek. Hizmet
standartlarina uyarak sure¢ hedeflerine ulagsmak.

Birim sorumlusunun verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Yukarida belirtilen temel faaliyetler cercevesinde c¢alismalarin devamlihgini
saglamak, alinan sonuglarin gerekli birim ve kurumlara bildiriimesini saglamak.

YETKILERI

MALI

Mali yetkisi yoktur.

IDARI

Malzeme talebinde bulunur.

TEMSIL

Kurum iginde birimini temsil eder.

NITELIKLERI

Ogrenim  : Veteriner Hekim

Yabanci Dil : -

Bilgisayar : Microsoft Office programlarini kullanabilmek.
Deneyim : 657 sayili Kanundaki Devlet Memurlugu sartlarini tagsimak.
Diger Nitelikleri

Takim galismasina yatkin olmak.

Zamani yonetebilmek.

Arastirma, gelistirmeye acgik olmak.




