ISTANBUL iL GIDA, TARIM ve Doktman No NPT
HAYVANCILIK MUDURLUGU | GTHB.34.ILM.IKS/KYS. T
= FRM.036
G\DATARA?AKVAE&/I\GYIVANCILIK KALITE SISTEM Rev. NO Sayfa NO
GOREV TANIMLARI 000 1/2
KONU VETERINER SAGLIK URUNLERI BIRIM SORUMLUSU

1. ORGANIZASYONDAKI YERI

1.1. KIME BAGLI

1.1.1. Hayvan Sagligi ve Yetistiriciligi Sube MuduriG’ne.

1.2. KIMLER BAGLI

1.2.1. Veteriner Hekim, Teknik Eleman, (Veteriner Saglik Teknikeri ve Teknisyen),
Birimde gorevlendirilen diger personel

1.3.  VEKILI

1.3.1. Veteriner Hekim

2. TEMEL FAALIYETLERI

2.1. Veteriner Saglik urunlerine iligkin is ve iglemleri koordine etmek.

3. GOREV VE SORUMLULUKLARI

3.1. Ulkeye giriste veteriner kontrollerine tabi olan veteriner saglik Grinlerinin ithalat
ve ihracat iglerini organize etmek.

3.2. Veteriner ecza depolarina iligkin ruhsatlandirma ve denetim iglemlerini yaratmek
ve koordine etmek.

3.3. Hayvancilik igletmeleri ile Belediyeler ve diger kamu kurumlarinin veteriner tibbi
arin temini icin gerekli 6n inceleme, izin ve denetim iglemlerini ylratmek ve
koordine etmek.

3.4. Veteriner saglik utrunleri (veteriner biyolojik Urln ve biyolojik olmayan veteriner
tibbi Grun) satig izni iglemleri igin numune alimini koordine etmek.

3.5. Ruhsatsiz veteriner saglik Urlnlerine yonelik numune alimi ve cezai iglemleri
(idari para cezasi, mulkiyetin kamuya gegirilmesi ve imha) yuritmek ve koordine
etmek.

3.6. Ruhsatl veteriner saglik Grunlerine yonelik numune alimi ve cezai islemleri (idari
para cezasl, mulkiyetin kamuya geciriimesi ve imha) yuritmek ve koordine
etmek.

3.7.  Birim sorumlulugunda olan konulara yonelik idari para cezalarini uygulamak ve
llce Muduarlagu takibini yapmak.

3.8.  Birim sorumlulugunda olan konulara yénelik Kanun, Yonetmelik, Genelge, Teblig,
Tamim ve Talimatlari devamli guncel tutmak icin Resmi Gazete, Bakanlik resmi
internet sitesi ve resmi e-posta kontroli yapmak.Ydneticisi tarafindan
gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢calisma gruplarinda yer
almak.

3.9. Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigcimde bulundurulmasini, rapor

ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve
bilgileri sunmak.
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Gorev alani ile ilgili mevzuati duzenli olarak izlemek, bilgilerini glincellegtirmek.

Biriminde yapilan islerin kurulugun misyon, vizyon ve temel degerlerine
uygunlugunu saglamak.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve dizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi tanim
ve talimatlarina uygun olarak yuratilmesini saglamak.

Birimin gbrev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestrme amaciyla; 'Duzeltici Faaliyet' ve
'Onleyici Faaliyet' galismalarina katilmak.

ic kontrol ve Kalite Yénetim Sistemi gereklerini yerine getirmek. Hizmet
standartlarina uyarak slre¢ hedeflerine ulagsmak.

Yukarida belirtilen temel faaliyetler cercevesinde ¢alismalarin devamlihgini
saglamak, alinan sonuglarin gerekli birim ve kurumlara bildiriimesini saglamak.

YETKILERI

MALI

Mali yetkisi yoktur.

iIDARI

Malzeme talebinde bulunur.

Kendisine bagl ¢alisan personelin performansini belirler.

Kendisine bagl c¢alisan personelin ihtiyaci olan arag¢ taleplerini hazirlar, onaya
sunar.

TEMSIL

Kurum icinde birimini temsil eder.

NITELIKLERI

Ogrenim  : Veteriner Hekim

Yabanci Dil : -

Bilgisayar : Microsoft Office programlarini kullanabilmek.
Deneyim : 657 sayili Kanundaki Devlet Memurlugu sartlarini tagimak.
Diger Nitelikleri

Takim calismasina yatkin olmak.

Yonetici becerilerine sahip olmak.

Zamani yonetebilmek.




