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KONU KONTROL BELGESI VE IHRACAT TEKNIK ELEMANI

1. ORGANIZASYONDAKI YERI

1.1. KIME BAGLI

1.1.1. Kontrol Belgesi ve ihracat Birim Sorumlusu’na.

1.2. KIMLER BAGLI

1.21. -

1.3.  VEKILI

1.3.1. Teknik Eleman

2, TEMEL FAALIYETLERI

2.1. Biriminde gorevli veteriner hekimlere is ve islemlerle ilgili yardimci olmak.

2.2. Birimle ilgili arsiv ve istatistiki kayitlari tutmak.

3. GOREV VE SORUMLULUKLARI

3.1. Biriminde gorevli veteriner hekimlere is ve iglemlerle ilgili yardimci olmak

3.2. Birimle ilgili arsiv ve istatistiki kayitlari tutmak

3.3. Sube ile ilgili tim istatistiksel verileri hazirlamak.

3.4. idarece uygun goriilen gorevler ve yazismalari yazmak ve takip etmek.

3.5. ¢ kontrol ve Kalite Yoénetim Sistemi gereklerini yerine getirmek. Hizmet

standartlarina uyarak slre¢ hedeflerine ulagsmak.
3.6.  Birim Sorumlusu’nun verdigi diger gorevleri yerine getirmek
3.7. Yukarida belirtilen temel faaliyetler cercevesinde c¢alismalarin devamlihgini
saglamak, alinan sonuglarin gerekli birim ve kurumlara bildiriimesini saglamak.

4, YETKILERI

4.1. MALI

4.1.1. Mali yetkisi yoktur.

4.2. IDARI

4.2.1. Malzeme talebinde bulunur.

4.3. TEMSIL

4.3.1. Kurum iginde birimini temsil eder.
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5. NITELIKLERI

5.1. Ogrenim : Veteriner Saglik Teknikeri / Teknisyeni

5.2.  Yabanci Dil : -

5.3. Bilgisayar : Microsoft Office programlarini kullanabilmek.

5.4. Deneyim : 657 saylli Kanundaki Devlet Memurlugu sartlarini tagimak.
5.5. Diger Nitelikleri

5.5.1. Takim galigmasina yatkin olmak.

5.5.2. Zamani yonetebilmek.

5.5.3. Arastirma, gelistirmeye acik olmak.




