
BEYKOZ İLÇE GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HİZMET STANDARTLARI  
      Ek–2 

SIRA 
NO. HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

1- Başvuru Dilekçesi 
2- Güncellenmiş Çiftçi Kayıt Formu ve Ekleri(Gerektiğinde Kira 
Sözleşmesi,  Muvafakatname, Taahütname) 
3- Çiftçilik Belgesi 
4- Kimlik Fotokopisi 
5-Tüzel kişilerden ticaret sicil gazetesi, imza sirküleri ve yetki 
belgesi istenir 

1 Çiftçi Kayıt Sistemi Başvurusu 

6- Onaylı Tapu Belgeleri 

2  SAAT 

1- Başvuru Dilekçesi, 
2- Taahhütname 2 Yem Bitkileri Desteklemesi Başvurusu 
3- Güncellenmiş Çiftçi Kayıt Formu ve Ekleri 

1 SAAT 

1- Başvuru Dilekçesi 
3 Mazot ve Kimyevi Gübre Desteklemesi 

Başvurusu 2- Güncellenmiş Çiftçi Kayıt Formu ve Ekleri 
1 SAAT 

1- Başvuru Dilekçesi 
2- Güncellenmiş Çiftçi Kayıt Formu ve Ekleri 4 Toprak Tahlili Desteklemesi Başvurusu 
3- Toprak Analiz Formu 

1 SAAT 

1- Başvuru Dilekçesi 
2- Talep Formu 

5 Sertifikalı Tohumluk-Fidan Kullanım 
Desteği Başvurusu 

3- Tohum-Fidan Satış Faturası 

1 SAAT 



4- Tohum Sertifikasının Onaylı Fotokopisi 

1-Birlik Üye Listesi 1 SAAT 
2- Sütün satıldığına dair fatura veya müstahsil makbuzu   6 Çiğ Süt Desteklemesi Başvurusu 

3- Sağılan ineklerin Türk-Vet Kayıt Belgesi   
1- Başvuru Dilekçesi 
2- En az 5 Kültür ırkı veya Kültür ırkı melezi anaç sığıra sahip 
olduğuna dair Türk-Vet ve E-Islah Veri Tabanı Kayıt Belgesi. 7 Anaç Sığır Desteklemesi Başvurusu 

3- Damızlık Sığır Yetiştiriciliği Birliği Üyelik Belgesi. 

1 SAAT 

1- Başvuru Dilekçesi 
2- Güncellenmiş Çiftçi Kayıt Formu ve Ekleri 8 Örtüaltı Bitkisel Üretimde Biyolojik 

Mücadele Desteği 
3- Fatura 

2 SAAT 

9 Tabii Afetlerin Neden Olduğu Hasar 
Tespitleri 1-Dilekçe 7 GÜN 

1-Dilekçe 

2-Nüfus Cüzdan Fotokopisi 

10 
Tarımsal Kurslara Başvuru   (Arıcılık, 
Hayvan Yetiştiriciliği, Sebze-Meyve 
Yetiştiriciliği) (Kursa son başvuru tarihi ve kurs başlama tarihi önceden 

duyurulacaktır.Belirtilen tarihlerde en az 15 çiftçinin müracaat 
etmesi halinde kurs açılacaktır.) 

1 SAAT 

1- Başvuru Dilekçesi 

2- Ticaret Sicil Gazetesi (Şirketler için) 

3- İmza sirküleri 

4- Vergi Levhası Fotokopisi 

11 Yem Bayii Ruhsatı 

5- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (Şahıslar için) 

30 GÜN            



6- İkametgâh belgesi (Şahıslar için) 
7-Yer kira ise:Kira Sözleşmesi,Şahsın kendisine ait ise:Tapu 
fotokobisi 
Not : İlçe Gıda,Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü tarafından 
kontrolleri yapıldıktan sonra başvuru dosyası belge düzenlenmek 
üzere İl Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğüne 
gönderilecektir. Hizmet ile ilgili başvurudan sonra yerinde 
inceleme gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin 
başvuru sahibi tarafından tamamlanması için geçen süreler hariç 
tutulacaktır. 
1- Başvuru Dilekçesi 

2- Bağlı olduğu meslek kuruluşundan üyelik veya faaliyet belgesi
3- Şirket ana sözleşmesinin yayınlandığı Ticaret sicil gazetesi 
veya noter onaylı nüshası 

4- İmza sirküleri sureti 
5- Gayrisıhhi müessese ruhsatı veya noter onaylı nüshası 
6- Kapasite raporu  

7-Tehlike Analizi ve Kritik kontrol Noktaları ilkelerine dayalı 
sistem uygulandığını gösterir belge,yazı vb. 

12 İşletme Kayıt Belgesi 

8- İstihdamı zorunlu personelin; noter onaylı sözleşmesi,diploma 
örneği ve söz konusu iş yerinde çalışabileceğine dair meslek 
odasından alacağı belge ( Bu maddedeki belgeler; 5996 sayılı 
kanunun Ek-1' inde belirlenen işletmelerden istenecektir.) 

30 GÜN            
( Başvurular alınıp 
İl Gıda, Tarım ve 

Hayvancılık 
Müdürlüğüne 

gönderilecektir.)  

1- Başvuru Dilekçesi 13 Buzağı Desteklemesi Başvurusu 
2- Yıl içerisinde Suni Tohumlamadan doğan buzağıya takılan 
küpe belgesi 

1 SAAT 



3- Suni tohumlamadan doğan dişi buzağılara 3–6 aylık iken 
Brusella S–19 aşısı yapıldığına dair aşı belgesi 

Not: Birlik üyesi üreticiler birlik vasıtasıyla müracaat edecek 
1- Başvuru Dilekçesi 
2- Türk-Vet Kayıt Belgesi 14 Manda Desteği 
3-İşletmede  veya Yerinde Hayvan Kontrolü 

2 GÜN 

1- Başvuru Dilekçesi 
2- En az 15 aylık 25 baş anaç koyun-keçiye sahip olmak. 
3- Damızlık Koyun-Keçi Birliğine Üyelik Belgesi 
4- Damızlık Koyun-Keçi Kayıt Sistemi Belgesi 

15 Damızlık Anaç Koyun-Keçi Desteklemesi 
Başvurusu 

5-İşletmede  veya Yerinde Hayvan Kontrolü 

2 GÜN 

1-Veteriner Sağlık Raporu 
2-Dezenfeksiyon 16 Hayvan Sevki 

3-Hayvan Muayene 
2 SAAT 

17 Hayvan Pasaportu 1- T.C Kimlik No İbrazı 1 SAAT 
1- Başvuru Dilekçesi 

18 İşletme Tescil Belgesi 
2- T.C Kimlik No İbrazı 

1 SAAT 

1- Başvuru Dilekçesi 
2- Arıcılık Birliğine Üyelik Belgesi 
3- Kayıtlı olduğu il/ilçe dışında müracaat olunacaksa; Arı 
Konaklama Belgesi ve Yurtiçi Hayvan sevklerine mahsus 
Veteriner Sağlık Raporu. 

19 Arı Yetiştiriciliği Desteklemesi Başvurusu 

4-Yerinde arılı kovan tespiti 

1 GÜN 

20 Arı Konaklama Belgesi 1- Başvuru Dilekçesi 1 GÜN 



2-Kovanların bırakılacağı yerin sahibinin(Muhtar yada şahıs) İzni

3-Dezenfeksiyon Belgesi 
4-Hayvan sevkine esas Veteriner Sağlık Raporu 
5-Yerinde arılı kovan tespiti   
1- Başvuru Dilekçesi 
2- 1 Adet Vesikalık Resim 
3- Döner Sermaye Alındısı 21 Amatör Balıkçılık Belgesi 

4- Nüfus cüzdanı fotokopisi 

1 GÜN 

1-Ruhsat Fotokopisi 22 Gırgır Ağı Ölçüm Belgesi 
2-Dilekçe 

1 GÜN 

23 Su Ürünleri Menşei Belgesi 1-Sözlü Başvuru 1 GÜN 
1- Dilekçe 
2- Tapu Fotokopisi 24 Tarımsal Sulama Ruhsatı 
3- Nüfus Cüzdanının Fotokopisi 

1 GÜN 

1- Dilekçe 
2- İlan 
3- Gündem 25 Tarımsal Kalkınma Kooperatifleri Genel 

Kurulu Bakanlık Temsilcisi Talebi 
4- Yolluk 

1 GÜN 

26 Fidan Nakil Belgesi 1- Başvuru Dilekçesi 1 GÜN 
1- Sözlü Başvuru  

27 Tarımsal ilaç Reçetesi Yazımı Başvurusu 
2- Hastalık veya Zararlı örneği 

1 GÜN 

28 Bitki Hastalık ve Zararlılarının Yerinde 
Tespiti 1-Dilekçe veya Sözlü talep 1 GÜN 

29 Üretici Kayıt Defteri Onaylanması 1- Üretici Kayıt Defteri 30 DAKİKA 
30 Zirai Keşif Talebi 1- Başvuru Dilekçesi 1 GÜN 



2- Tapu Fotokopisi veya Çaplı Kroki 
3- Nüfus Cüzdanının Fotokopisi 
4-Yerinde Arazi İnceleme 
1- Nüfus Kayıtları 

31 Arazi Gelir Tespit Raporu (Yeşilkart, 2022, 
Sydv vb.)  2- Tapu ve Belediye Arazi Kayıtları 

1 SAAT 

1- Nüfus Kayıtları 
32 Hayvan Varlığı Tespiti (Yeşilkart, 2022, 

Sydv vb.)  2- Türk-Vet Kaydı 
1 SAAT 

33 Çiftçi Kayıt Sistemi Belgesi 1- T.C Kimlik No İbrazı 30 DAKİKA 
34 Stajer Öğrenci Başvurusu 1-Öğrenim Gördüğü Yükseköğretim Kurumunun yazısı 1 GÜN 

35 3071 S.K. Gereği Dilekçe Hakkının 
Kullanılması 1- Dilekçe 15 GÜN 

36 BİMER Başvurusu 1- Elektronik Başvuru 30 GÜN 
37 Bilgi Edinme Başvurusu 1- Bilgi Edinme Formu Dilekçesi 15 GÜN 
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